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Alles im Blick und bestens strukturiert

Informationen und Wissen sind Grundsteine fiir
den Erfolg eines Unternehmens. Allerdings nur,
wenn sie stets aktuell und unmittelbar abrufbar
sind.

Unser auf Basis der Software lexiCan® erstelltes
Organisationshandbuch biindelt das in lhrem Un-
ternehmen vorhandene Wissen und stellt es Ih-

ren Mitarbeitern online zur Verfiigung. Aufgrund
der konsequenten Orientierung an den gangigen
Microsoft-Anwendungen ist der Umgang damit
denkbar einfach. Das eingestellte Unternehmens-
wissen ist dank Volltextsuche und tibersichtlicher
Gliederungsstruktur schnell auffindbar und lasst
sich flexibel erweitern und aktualisieren.

lhr Unternehmen auf einen Klick!




lhr Nutzen
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Unser leistungsstarkes und anwenderfreundliches Organisationshandbuch unterstitzt Sie,

= vorhandenes, aber bislang nicht
dokumentiertes Wissen im Unternehmen zu
sichern und allen Mitarbeitern verfiigbar zu
machen,

= eine einheitliche Bearbeitung von
Routineprozessen zu erreichen,

Unsere Leistungen

= Entwicklung und Abstimmung eines pass-
genauen und klar strukturierten Aufbaus
des Organisationshandbuchs

= Inhaltliche Priifung ausgewahlter
Bestandteile

= Erstellung und fortlaufende Anpassung des
Organisationshandbuchs

= Administratorenschulung
zur selbststandigen Pflege
und Weiterentwicklung des
Organisationshandbuchs

= Mitarbeiterschulung zur optimalen Nutzung

umfassende Neuerungen wie z. B.
optimierte Geschaftsprozesse oder
Anforderungen aus der DSGVO schnell und
erfolgreich einzufiihren,

einheitliche Standards fiir die interne und
externe Kommunikation festzulegen.

im Alltag

Relevante Informationen — etwa zu
Unternehmensorganisation, Datenschutz,
Risikomanagement, Wohnungsbestanden
sowie Spezialwissen fir die einzelnen
Unternehmensbereiche — transparent
aufbereitet

—
S Jr—
o —

Damrschuminfmasonen

Information

zum Datenschulz

rin]  Arbeitshife des GdWw Enhalt zentrake Infarmationen zur Anpassung des

betriebichen Datenschutzes

Datenschutz-Grundvercednung Gesalzestext DSGVO
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